
CEDULA DE CAPTURA DE INFORMACIÓN DE PROYECTO PRODUCTIVO

Esta cedula le permitirá cuantificar lo que usted tiene que invertir en la empresa que desea establecer. Una vez que usted llene esta cedula esta se procesara para generar la información necesaria para evaluar si su proyecto es rentable, es decir queremos darle una certeza de éxito en el proyecto que usted pretende iniciar.

Antes de iniciar deseamos hacerle una felicitación por su interés; el solo hecho que usted esté leyendo esto demuestra que es usted emprendedora (ó emprendedor), porque quiere emprender algo nuevo y que en un futuro próximo lo convertirá en un empresario. 

Los buenos empresarios tienen que planear muy bien sus inversiones y nosotros deseamos que su proyecto se lleve a cabo con las mejores perspectivas (bien planeado); por esto, deberá llenar todos los datos que se requieren. Lo llevaremos paso a paso en el llenado de la información.

Se le pedirán datos del trabajo de usted y de su esposo(a). También le pediremos que describa los productos o servicios que quiere vender en forma muy detallada y después le pediremos que describa a quien, que, cuando, como y cuanto quiere vender, en que tamaños, y a quienes. Es decir, le preguntaremos algunas cosas para que usted y nosotros comprendamos bien el mercado que usted quiere atacar; en otras palabras a quien le quiere vender.

Luego llenara los datos sobre donde quiere localizar le empresa  y por ultimo solicitaremos los datos de inversión y costos que se requieren para que la empresa marche correctamente y no le falte dinero para operarla.

Quizás al principio usted no tenga los costos exactos pero esta guía le permitirá definir que costos o precios tiene que conseguir. El proyecto lo irá afinando en la medida que usted se involucre y obtenga toda la información necesaria para evaluar su proyecto. Por esto es posible que llene hasta tres veces esta misma cedula. Una vez llenada esta cedula, nosotros procesaremos la información y le entregaremos un reporte que le indicará donde se aprecian problemas en el proyecto.

El llenado de esta forma es un apoyo para usted y permite elaborar un plan de negocios, es un plan de inversión para crear una nueva empresa. 

1. Identificación

Usted esta a punto de iniciar una empresa. Cuando se trata de invertir puede invertir usted sola(o) o con mas personas, estas son socias(os). Esta cedula debe ser llenada por el interesado en hacer la empresa y en el caso de dos o más socios, por el representante de todos los socios.

1. Cual es el nombre del grupo de ahorro en el que usted participa: ____________________________ X1
2. Fecha de hoy  (ejemplo 9 de octubre del 2001 es  9 /  10/ 2001).....................  ____/____/______  X2
                                                                                                                                                  DIA     MES         AÑO                                       DIA           MES         AÑO
3. Nombre del proyecto:  ______________________________________________________________  X3
4. Escriba el nombre de quien promueve, principalmente, el proyecto; es decir que es el representante o el nombre de usted si va ha invertir sola(o). 

Nombre(s) __________________X4 Apellido Paterno_____________X5 Apellido Materno_______________X6
5. Escriba el numero que corresponda en este cuadro  (solo puede escribir 1,2 ó 3) ............              X7
1. Es la primera vez que lleno esta cedula  muchos de los datos pueden no ser los reales

2. Ya le llene una vez ahora tengo información y precios más confiables

3. Ya la llene dos veces, pero conseguí más información por eso tengo que cambiarla 

Como ya dijimos, cuando se hace una empresa pueden ser uno o más socios.  Queremos que nos dé datos de sus socios:

6. Cuantos socios hay en el grupo:........................................................................................ ____  X8
7. Indique los nombres de TODOS los socios y la edad aproximada.

s2. Nombre(s) _______________X9   Apellido Paterno____________X10 Apellido Materno___________X11 Edad (Años) ____  X12
s3. Nombre(s) _______________X13 Apellido Paterno____________X14 Apellido Materno___________X15 Edad (Años) ____  X16
s4. Nombre(s) _______________X17 Apellido Paterno____________X18 Apellido Materno___________X19 Edad (Años) ____  X20
s5. Nombre(s) _______________X21 Apellido Paterno____________X22 Apellido Materno___________X23 Edad (Años) ____  X24
s6. Nombre(s) _______________X25 Apellido Paterno____________X26 Apellido Materno___________X27 Edad (Años) ____  X28
s7. Nombre(s) _______________X29 Apellido Paterno____________X30 Apellido Materno___________X31 Edad (Años) ____  X32
s8. Nombre(s) _______________X33 Apellido Paterno____________X34 Apellido Materno___________X35 Edad (Años) ____  X36
s9. Nombre(s) _______________X37 Apellido Paterno____________X38 Apellido Materno___________X39 Edad (Años) ____  X40
Los siguientes son datos sobre usted:

8. ¿Que día nació?  (ejemplo 9 de octubre del 2001 es  9 /  10/ 2001)...........       ____/____/______  X41
                                                                                                                                                DIA     MES         AÑO                                     DIA           MES         AÑO
9. ¿Cuál es su dirección en la localidad? (calle y numero)   ____________________________________ X42
10. ¿Vive aquí todos los meses del año?  (SÍ ó NO).............  .................................................. ____  X43
Si dijo que SÍ pase a la pregunta 13, sí dijo que NO continúe con la pregunta siguiente

11. ¿En que mes se va de aquí?  ______________ X44 y ¿hasta cuando regresa?  ______________   X45
12. ¿A que Ciudad?  (Ciudad, Estado, País) ________________________________________________  X46
Sobre sus ingresos

13. ¿En que trabaja principalmente?... ___________________________________________________ X47
14. ¿Trabaja en esto todo el año?    (SÍ ó NO)...................................................................... _____  X48
Si dijo que SI pase a la pregunta 16. Si dijo que NO continué con la siguiente pregunta

15. Tiene trabajo del mes de   ____________________ X49      al mes de    ____________________ X50
16. Eventualmente, o en su casa, puede tener otros trabajos ¿cuál o cuales otros trabajos tiene? ___________________________________________________________________________________X51
17. ¿Trabaja en esto todo el año?    (SÍ ó NO)....................................................  .................. ____  X52
Si dijo que SI pase a la pregunta 19. Si dijo que NO continúe con la siguiente pregunta

18. Y  trabaja en esta actividad del mes de  _______________ X53  al mes de   _________________ X54
19. Con los trabajos o negocios que tiene, ¿Cuánto gana o le ingresan mensualmente?  ___________ X55
20. ¿Tiene alguna deuda? (Incluya lo que debe por compra de equipos de trabajo) (SÍ ó NO)    ____  X56
Si dijo que NO pase a la pregunta 25. Si dijo que SI continúe con la siguiente pregunta

21. ¿Cuánto debe en total?                                                                          $_________________ X57
22. ¿Le descuentan en la cooperativa algún préstamo? (SÍ ó NO) ........................................     ____ X58
23 y ¿Cuánto paga mensualmente por las otras deudas?                                  $________________  X59
24. ¿Aparte de la cooperativa a quien o quienes les debe?

__________________________________________________________________________________ X60
Ahora se requiere la información de su esposo(a). Si usted es soltera(o) pase a la pregunta 43

25. Nombre(s) _______________X61 Apellido Paterno_____________X62 Apellido Materno_____________X63
26. ¿Que día nació?  (ejemplo 9 de octubre del 2001 es  9 /  10/ 2001)............     ____/____/______ X64
                                                                                                                                                DIA     MES         AÑO                                     DIA           MES         AÑO
27. ¿Su esposo (a) vive aquí todos los meses del año? (SÍ ó NO)..........................................    ____  X65
Si dijo que SÍ pase a la pregunta 30, sí dijo que NO continué con la siguiente pregunta

28. ¿En que mes se va de aquí?  ______________ X66 y hasta cuando regresa?  ________________ X67
29. ¿A que Ciudad?  (Ciudad, Estado, País)  ________________________________________________ X68
Sobre los ingresos de su esposo(a)

30. ¿En que trabaja principalmente o que negocio tiene?...___________________________________ X69
31. ¿Su esposo(a):¿Trabaja en esto todo el año?    (SÍ ó NO)............................................ ..... ____  X70
Si dijo que SI pase a la pregunta 33 si dijo que NO continúe con la siguiente pregunta
32. Tiene trabajo del mes de _________________ X71         al mes de        ____________________ X72 
33. Eventualmente, o en su casa, tiene otros trabajos ¿cuál o cuales? ___________________________________________________________________________________X73
34. ¿Trabaja en esto todo el año?    (SÍ ó NO)..............................................  ........................ ____  X74
Si dijo que SI pase a la pregunta 36 si dijo que NO continúe con la siguiente pregunta

35. Y  trabaja en esta actividad del mes de  ______________ X75    al mes de   _________________ X76
36. Con los trabajos o negocios que tiene, ¿Cuánto gana su esposo(a) mensualmente?  ___________ X77
37. ¿Tiene alguna deuda? (Incluya lo que debe por compra de equipos de trabajo) (SÍ ó NO)    ____  X78
Si dijo que NO pase a la pregunta 42. Si dijo que SI continúe con la siguiente pregunta
38. ¿Cuánto debe en total?                                                                            $________________ X79
39. ¿Le descuentan en la cooperativa algún préstamo? (SÍ ó NO) .........................................    ____ X80
40. Y ¿Cuanto paga mensualmente por las otras deudas?                                   $_______________ X81
41. ¿Aparte de la cooperativa a quien o quienes les debe?

__________________________________________________________________________________ X82
Sobre la familia:

42. Cuantos hijos tiene: _____ X83 .....y sus nombres y edades y sexo son: 

H1. Nombre(s) _______________ X84 (años) ___ X85  (H)ombre (M)ujer __ X86  ¿Vive con usted? (SÍ ó NO) ____  X87
H2. Nombre(s) _______________ X88 (años) ___ X89  (H)ombre (M)ujer __ X90  ¿Vive con usted? (SÍ ó NO) ____  X91
H3. Nombre(s) _______________ X92 (años)  ___ X93  (H)ombre (M)ujer __ X94  ¿Vive con usted?  (SÍ ó NO)  ____  X95
H4. Nombre(s) _______________ X96 (años) ___ X97  (H)ombre (M)ujer __ X98  ¿Vive con usted? (SÍ ó NO) ____  X99 
H5. Nombre(s) _______________ X100 (años) ___ X101 (H)ombre (M)ujer __ X102 ¿Vive con usted? (SÍ ó NO) ____  X103
Sobre las propiedades de la familia -de usted y de su esposo(a) o de usted y su familia si es soltera(o)-

43. ¿Cuantos metros tiene de FRENTE el terreno de la  casa donde vive (en metros)......__________ X104
Y de fondo (en metros)................................................................................................_________ X105
44. Y la construcción cuantos metros tiene de frente  __________ X106 ¿y de fondo?...___________ X107
45. ¿Cuánto vale todo............................................................................................ $___________ X108
46. y su casa es ¿(P)ropia, (F)amiliar, ( R)entada o (Z) está Pagándola? (escriba solo P, F, R, ó Z)   ____ X109
47. Aparte de esta casa, cuantas otras casas o terrenos tiene?............................................ ______ X110
Si solo tiene su casa donde vive, pase a la pregunta 60. Si tiene una o dos propiedades adicionales continúe con la siguiente pregunta

Sobre la primera propiedad adicional:

48. ¿Es una (C)asa, (L)ote o (T)erreno    (escriba  C, L o T) ..................................................... ___ X111
Si escribió T pase a la pregunta 51. Si contestó C o L continúe con la siguiente pregunta

49. Si esta propiedad es casa o lote ¿Cuantos metros tiene de FRENTE el terreno .............._________ X112

Y de fondo (en metros)................................................................................................_________ X113
50. Y la construcción cuantos metros tiene de frente  __________ X114 ¿y de fondo?.. .__________ X115
51. Si la propiedad es un terreno, escriba cuantas hectáreas tiene................................__________ X116
52. ¿es propiedad (P)rivada,  (E)jidal ó ©omunal    (escriba P, E o C)....................................... ___ X117
53. ¿Cuánto vale toda esta primera propiedad adicional........................................... $___________ X118
Si solo tiene una propiedad adicional (ya la describió arriba) por favor pase a la pregunta 60. Si tiene otra propiedad adicionales continúe con la siguiente pregunta

Sobre la segunda propiedad adicional:

54. ¿Es una (C)asa, (L)ote o (T)erreno    (escriba  C, L o T) ................................................... ___ X119
Si escribió T pase a la pregunta 57, si contestó C o L continúe con la siguiente pregunta

55. Si esta propiedad es casa o lote ¿Cuantos metros tiene de FRENTE el terreno ...... ....._________ X120

Y de fondo (en metros)..............................................................................................._________ X121
56. Y la construcción cuantos metros tiene de frente  __________ X122 ¿y de fondo?...__________ X123
57. Si la propiedad es un terreno, escriba cuantas hectáreas tiene...............................__________  X124
58. ¿es propiedad (P)rivada,  (E)jidal ó ©omunal    (escriba P, E o C)...................................... ___ X125
59. ¿Cuánto vale toda esta segunda propiedad adicional.......................................... $___________ X126
60. ¿Cuántos automóviles tiene la familia, es decir todos los que viven con usted................. _____ X127
61. Indique los datos de los automóviles:

Auto 1.  Marca __________ X128 Modelo __________ X129 Año ______ X130 Valor __________ X131
Auto 2.  Marca __________ X132 Modelo __________ X133 Año ______ X134 Valor __________ X135
Auto 3.  Marca __________ X136 Modelo __________ X137 Año ______ X138 Valor __________ X139
62. ¿Cuales otros equipos tiene? Describa los principales, aún cuando los este pagando ó se encuentren sin operar. Si usted tiene un negocio puede poner los equipos de exhibición o de conservación (estantería, vitrinas, refrigeradores congeladores etc.), no se le olvide incluir el valor de los artículos de venta; es decir los inventarios que tiene actualmente. 

Eq.1. ___________________________________________________ X140  Valor _____________ X141
Eq.2. ___________________________________________________ X142  Valor _____________ X143
Eq.3. ___________________________________________________ X144  Valor _____________ X145
Eq.4. ___________________________________________________ X146  Valor _____________ X147
Eq.5. ___________________________________________________ X148  Valor _____________ X149
Sobre la educación de la familia

63. A continuación le pedimos que indique los años de estudio en cada nivel, por ejemplo, si usted estudió hasta cuarto de primaria, escriba en primaria 4 (años) y escriba la ciudad donde cursó este cuarto año. Si estudió hasta segundo de una carrera comercial indique en primaria 6 años y donde curso el sexto grado y en comercial 2 años y en que ciudad curso el segundo año de la carrera comercial 

Primaria  (años) _______  X150 en la ciudad de _________________________________________  X151
Secundaria  (años) ______  X152 en la ciudad de ________________________________________  X153
Preparatoria  (años) _____  X154 en la ciudad de ________________________________________  X155
Comercial  (años) _____  X156 en la ciudad de __________________________________________  X157
Técnica (años) _____  X158 en la ciudad de ____________________________________________  X159
Profesional  (años) _____  X160 en la ciudad de _________________________________________  X161
64. En la misma forma ahora le pedimos que indique los estudios de su esposo(a): 

Primaria  (años) _______  X162 en la ciudad de __________________________________________ X163
Secundaria  (años) ______  X164 en la ciudad de ________________________________________  X165
Preparatoria  (años) _____  X166 en la ciudad de ________________________________________  X167
Comercial  (años) _____  X168 en la ciudad de __________________________________________  X169
Técnica (años) _____  X170 en la ciudad de ____________________________________________   X171
Profesional  (años) _____  X172 en la ciudad de _________________________________________  X173
65. escriba el número telefónico donde se le pueda dejar un recado................. (653) 515-_______  X174
66. Este numero es de su casa    (SÍ ó NO)...................................................................... ______ X175
Si dijo que SI pase a la pregunta 68 si dijo que NO continúe con la siguiente pregunta

67. Es la casa de: __________________________________________________________________  X176
68. ¿Qué relación tiene con usted: (ejemplo: amiga, sobrina, comadre, tía hermana, etc.).    ______________ X177
Sobre la empresa

69. Si usted tiene uno o más socios deberán hacer una organización que puede ser una sociedad anónima, una sociedad de producción rural, una cooperativa, etcétera, por lo que son necesarios los datos de su organización. Si ya tiene el negocio en marcha, también son necesarios los datos.
70. Nombre de la empresa:  _________________________________________________________  X178
71. ¿Está registrado en Hacienda? (SÍ ó NO). ____  X179  ¿En qué año se registró? ____________   X180
72. ¿Bajo que categoría o clave? _____________________________________________________   X181
73. Registro Federal de Causantes: (Ejemplo MADS-521009-MF9)  _______-______________-______   X182
74. Dirección registrada: ____________________________________________________________  X183
75. Si la sociedad fue constituida legalmente ¿En qué año? ................................... ____________   X184
76. En la sociedad o negocio,  ¿Cuál es la principal actividad de donde obtienen sus ingresos?: _________________________________________________________________________________ X185
77. La sociedad a recibido créditos? (SÍ ó NO). ____  X186 ¿En qué año fue el último?  __________  X187
¿Con cual Institución?:  ____________________________________ X188 Ciudad: ______________ X189
¿Por cuánto $__________________________ X190  Saldo a la fecha: $_______________________ X191
¿Cuantos meses le faltan para terminar de pagarlo? ............................................................. ____  X192
78. Ha o han solicitado a alguna otra institución apoyo para este proyecto productivo:

¿Para que? ______________________________________________________________________X193
Institución _____________________________________  X194 ¿Cuánto solicitó $_____________  X195
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